
１．財やサービスの購入にあたっての取組み
①紙類の購入

□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □

②電気製品の購入

□ □ □ □
□ □ □ □

③公用車の購入

□ □ □ □

④文具・事務機器等の購入

□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □

⑤容器・梱包在に関して

□ □ □ □
□ □ □ □

２．財やサービスの使用に当たっての取組み
①紙類の使用

□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □

②電気の使用

□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □

③燃料の使用

□ □ □ □
□ □ □ □

④公用車の使用

□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □

⑤その他

□ □ □ □
□ □ □ □

３．廃棄にあたっての取組み
①発生抑制

□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □

②資源化・リサイクル

□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □

○古紙配合率の高い製品を選択します。（コピー用紙など）

○白色度の低い製品を選択します。（OA用紙・封筒など）

○印刷物の発注時には再生紙を指定します。

○用途に見合った適正規模の機器を選択します。（プリンター・テレビなど）

○エネルギー消費効率の高い製品を選択します。（パソコン・コピー機・照明器具など）

○クリーンエネルギー自動車や低燃費車を選択します。

○再生紙が使用されている製品を選択します。（ノート・付箋紙など）

○詰め替え商品の購入・使用を促進します。

○廃棄する用紙の削減を図ります。

○用紙の再資源化を徹底します。

○容器包装廃棄物の分別を適切に行います。

○物品等の再利用を行います。（事務用品、容器・包装など）

○節水に努めます。

○トナーカートリッジの回収をします。

○使い捨て商品の購入・使用を抑制します。

○相乗りを励行します。

○公共交通機関の利用を心掛けます。

○車両整備を適切に行います。

○近くへの移動は、徒歩・自転車の利用を心掛けます。

○冷暖房時の室温管理を徹底します。

○ブラインドやカーテン等の適切な使用により冷暖房負荷を軽減します。

○環境負荷の少ない経済運転を徹底します。

○計画的な物品等の購入をします。

○退庁時は、ＯＡ機器の主電源を切ります。

○最終退庁者は、照明及びＯＡ機器等のスイッチオフを確認します。

○電気機器を長時間使用しないときは、コンセントを抜きます。

○多電力消費機器の使用を控えます。（電気ポットなど）

○省エネタイプの照明器具を使用します。

○照明器具は定期的に清掃します。

○使用していないＯＡ機器の電源を切ります。

○ＯＡ機器は節電モードを活用します。

○再生できる製品を選択します。

○エコマーク等のついた製品を選択します。

○簡易包装された商品を選択します。

○詰め替え可能な製品を選択します。（プリンターインクなど）

○両面コピーを徹底します。

○使用する用紙を最小限にします。

○ミスコピーを減らします。

○ミスコピー用紙等の裏紙を活用します。

○不要な照明を消します。

地球温暖化対策実行計画（事務事業編）取組みチェック・リスト

（　　　　年度 　　夏季　・　冬季　 取組み状況）
推進責任者　　　　　　　課長　　　　　　　　　　　　　　

ときどき
配慮した

配慮に
欠けた

該当しない
積極的に
配慮した



４．設計・施工・管理段階における取組み
①省エネルギー

□ □ □ □
□ □ □ □

②新エネルギー

□ □ □ □

③温室効果ガスの低減に資する素材の選択

□ □ □ □
□ □ □ □

④水の有効利用

□ □ □ □
□ □ □ □

⑤廃棄物の発生抑制・再資源化等

□ □ □ □
□ □ □ □

⑥その他

□ □ □ □
□ □ □ □

５．その他
□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □
□ □ □ □

※チェック・リストの提出は毎年度２回とする。

①５・６・７・８・９・10月（夏季）の取り組み状況について、11月にチェック・リストを作成、提出（推進会議（11月定例課長会議）で確認）

②11・12・１・２・３・４月（冬季）の取り組み状況について、５月にチェック・リストを作成、提出（推進会議（６月定例課長会議）で確認）

↓
施設維持費調査とあわせて６月開催

○環境負荷の低い材料の使用に努めます。

○水資源の消費低減に努めます。

○定期的な設備点検を行い、適正な維持管理を推進します。

○施設等の長寿命化を図るようにします。

○省エネ・省資源設備など環境負荷の少ない機器の導入を推進します。

○ヒートポンプなどエネルギー効率の高い設備の導入を推進します。

○太陽光発電などの新エネルギーの導入を推進します。

○断熱性能の高い材料を使用します。

ときどき
配慮した

配慮に
欠けた

該当しない
積極的に
配慮した

◎具体的に取組んだ内容等

○建設廃棄物・建設副産物の再資源化・減量化・適正処分に努めます。

○クールビズ・ウォームビスを推進します。

○既存施設の有効利用を図るようにします。

○敷地内の緑化を推進します。

○毎週金曜日のノーマイカーデーを推進します

○各施設の電気、燃料、水道等の使用量を定期的にチェックします。


